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ELEKTRONICKA DOKUMENTACE V PROCESU VZDELAVANI,
JEJIi VYHODY, NEVYHODY A ZAKLADNIi CHARAKTERISTIKY

MONKA Peter - MONKOVA Katarina, SR

Resumé Clanek je vénovan vyhodam a nevyhodam elektronické dokumentace, popisuje
jeji zékladni charakteristiky a nejpouzivangjsi formaty. Elektronickd dokumentace jako
soucast kazdodenniho Zivota pronikd i do oblasti vzdélavani, ve kterém je mozné
naplno vyuzit jeji vyhody. Clanek vznikl za finanéni podpory agentury KEGA MS SR
¢. 3/5173/07.
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ELECTRONICAL DOCUMENTATION IN THE PROCESS OF EDUCATION,
ITS ADVANTAGES, DISADVANTAGES AND BASIC CHARACTERISTICS

Abstract The article deals with the advantages and disadvantages of electronical
documentation, there are described the basic characteristics and most used formats of
electronical documentation in the article. This form of documentation as the part of
today’s life sinks into educational field, too, where it is possible to fully use its
advantages. The paper was written thanks to support provided by the project KEGA
3/5173/07.
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1 Uvod

Vyhody elektronické dokumentace se dnes projevuji na kazdém kroku naseho
zivota. V procese vzdelavani se elektronickd dokumentace vyuziva ve formé¢ ucebnic
a skript, ale také jako dokumenty slouzici na testovani s moznosti rychlého zpracovani
a vyhodnoceni, také ve formé piipravené Sablony pro vypracovani ro¢nikovych,
bakalafskych, diplomovych a jinych praci.

Problematice elektronickych dokumentti se v odborné literatufe v pribc¢hu
poslednich rokli vénovalo nemalo pozornosti. Ze zakladnych rozdili mezi tradicnim
a elektronickym syst¢tmem publikovani vyplyvaji  odliSnosti, které souviseji
s vyuzivanim rtznych zdroji asjejich komunikacnimi vlastnostmi. Aspekt vyhod
a nevyhod elektronického publikovani ve véd¢ vsak neni mozné sledovat jen na zakladé
riznych charakteristik elektronickych zdrojli, ale je potfebné ho vnimat v SirSich
souvislostech. [2]

Licen¢ni politika spojena s elektronickou dokumentaci je riznd. Od absolutné
volného pfistupu k informacim — napt. z webovych stranek je mozné ziskat knihy, které
jsou distribuované bez omezeni, az po uplatiiovani uplnych restrikénich opatteni co se
tyCe Sifeni dokumentl - vazou se na n¢ podminky v smyslu Autorského zédkona. Podle
tohoto zédkona se obycejné rozumi omezeni, podle kterého neni mozné literarni dilo
kopirovat a $ifit bez souhlasu autora a zaplaceni ptislusnych poplatkli (napf. honorait,
licen¢nich poplatkii apod.) spojenych se ziskdnim povoleni k ptislusné formée distribuce.
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2 Elektronicka dokumentacia a jej zakladné charakteristiky

Klasicky psaci stroj se dnes jiz ve vétSiné pfipadii povazuje za archaicky nastroj.

V bézném zivoté ho s mnohondsobnymi vyhodami nahrazuje pocita¢ s vhodnymi
programovymi prostfedky. Rozvoj uzivatelskych programii zaméfenych na tvorbu
a upravu textu se zacal od chvile, kdy pocitac dokazal ptijimat ptikazy nejen
v strojovém kodu, ale taky v znacich. Pro tvorbu elektronické dokumentace existuje
mnoho typt programu, které se déli naptiklad na:
textove editory
tabulkové editory
editory tvorby prezentaci,
programy databazové spravy,
ucetni programy,
programy pro publikovani tiskovin (DTP — desktop publishing),
internetové prohlizece,
programy tvorby a spravy elektronické posty,
fotoeditory,
grafické editory,
prehravace multimedialnich soubort a iné.
Formaty, v kterych jsou tvofené a distribuované elektronické dokumenty, zavisi
od typu dokumentu, od autora, pfipadné od cile pouziti dokumentace. Ve svéte existuje
mnozstvi, vice nebo méné znamych a pouzivanych formati. Prevod dokumentli se
uskuteciiuje vétSinou do univerzalnich formatt, které je mozné oteviit na kazdém
pocitaci adaji se zkazdého pocitate vytisknout podle urcenych pravidel.
Za nejuniverzalnéjsi formaty se povazuji formaty HTML a PDF. Do téchto formata se
prevadéji grafické soubory s koncovkou BMP, JPEG, JPG, JFIF, GIF, TIFF, PNG, ale
také textové soubory s piiponami DOC, DOCX, RTF, TXT, RTF. Soubory v uvedenych
formatech se daji pfevadét také mezi sebou. [1]

Elektronické zdroje vykazuji cely rad charakteristik, kterymi se odliSuji od
tradi¢nich dokument. Kromé pomérné casto zmiflovanych novych rozmérti v oblasti
kopirovani, editovani apfenosu je v kontextu komunika¢niho procesu zajimava
mnozina aspektli, kterou je mozné souborné¢ nazvat integrita digitadlnich informaci.
Zatazuji se sem Crty informac¢niho objektu, které ho definuji jako celistvé a jednotlivé
dilo — obsah, stalost, identifikace, piivod a kontext. [3]

e Obsah se v obecnosti povazuje za nejdulezitéjsi vlastnost informacniho objektu.

V elektronickém prostfedi je mozné obsah definovat na nékolika Urovnich

abstrakce, pficemz plati, Ze nizsi uroven implicitné obsahuje, resp. je nositelem

aspektl vyssi urovng.
e Stalost digitdlniho objektu je problematickou ¢rtou integrity zejména v sitovém
prostiedi, kde je mozné objekt béhem “publikovani” ménit nebo ho po uréitém

Case “stahnout z ob¢hu/ponuky”. V analogovém prostiedi je otazka fixace

findlniho produktu pomérné uspokojivé vyfeSend — v piipad¢ literarniho, ¢i

jiného materidlné publikovaného dila, je timto okamzikem akt publikovani.

Sitové prosttedi vSak s sebou pifinasi nejen moznost neustalych

zmén/aktualizace jednou publikovanych zdroji, ale soucasné také moznost

vyskytu vice reprezentaci stejného dila, pficemz je mozné, Ze zadna verze neni
definovana jako kanonickd. RuSenim této situace mize byt vyuzivani
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kryptografickych technik, napt. tzv. “vodotisku”, na identifikaci specifickych
verzi dokumentt

o Identifikace souvisi s potiebou piesné a spolehlivé lokalizace v ¢ase a ve vztahu
k jinym objektim — tradicné¢ tuhle funkci zabezpecuji citacni, popisné
a klasifikacni systémy, pfiCemZ problematickou vzdy byla a ziistdva otdzka
kvality této reference. Silnim trendem jsou v soucasnosti samo referencni
informace, které¢ se ukladaji v objektu samotném (ve form¢ zahlavi — header
nebo tzv. “digitalni obalky”) — v tomhle duchu je termin informacni objekt. V
digitdlnim prostiedi problémem zUstdva otdzka referovani variantnich
digitalnich objekti. Reference a identifikace elektronickych zdrojii se realizuje
prostfednictvim mechanizmu URI (Uniform Resource Identifier). Pod
identifikatorem se rozumi objekt, ktery funguje jako reference na zdroj.

e Plvod digitalniho zdroje je vyznamnou charakteristikou zejména pii posuzovani
autenticity a spolehlivosti objektu. Systémy tradicného formalniho publikovani z
vetsi casti fixuji data o plvodu dila na pfesné specifikovanych mistech v
publikaci.

V digitalnim prostiedi se tento publikacni aspekt pomérné izce vaZe na problém
stalosti zdrojui a na otazku identifikovani vice verzi/edici dokumentu. V oblasti
neformalnich publika¢nich kanali jsou v tomto sméru diskutabilni naptiklad:
0 informace individualniho a soukromého charakteru (webové stranky,
korespondence ...);
0 informace zprostfedkované nebo fizené pres rtizné firemni informacni
systémy (finan¢ni zdznamy, smlouvy ...);
O informace zvefejnované v sitich z riznych elektronickych
zdroji/snimact (zejména védecké data).

e Kontext reprezentuje souhrn podminek, v jakych byl elektronicky zdroj
vytvofen, resp. podminek, pro jaké bylo jeho vyuZivani projektované. Odviji se
z n¢ho zplsob interakce daného objektu s jinymi objekty v digitadlnim prostiedi,
pri¢emz je mozné definovat na vice urovnich:

0 technicky/technologicky kontext
O vazebni kontext

0 komunika¢ni kontext

O socialni kontext

3 Vyhody a nevyhody elektronické dokumentace

Hlavni vyhodou elektronické dokumentace je jeji flexibilita a rychlost jeji
vytvareni. Dokumentace se da lehko modifikovat a upravovat. D4 se rychle odesilat
prostfednictvim elektronické posty, v prubehu nékolika minut miize byt na opacném
konci svéta. Vyhodou je také jeji skladnost. Na jednom pamétovém médiu je mozné
ulozit aj nékolik stovek dokumentli. Mezi vyhody patii jeji graficka uprava s moznosti
vkladani obrazki do textu. Elektronicky text se da lehko a rychle prohledavat, v tisténé
podob¢ by se musela prolistovat celd kniha. Kopirovani jednotlivych stran je mnohem
leh¢t, ilustrace a obrazky jsou kvalitngj$i, co je vyhodné zejména pii ucebnicich. Texty
je mozné zvyraziovat, oznacovat a délat si v nich poznamky. Dokazu Setfit zrak,
velkost pisma je mozné upravit na jakykoliv rozmér.

Dalsi vyhody pouzivani textovych editorti jsou
» moznost upravovat text aj po jeho napsani,
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jednoducha prace s bloky,
vkladani obrazku do textu,
moznost ménit styl pisma, jeho fez, tloustku ...
moznost nastavit automatické ¢islovani stranek,
jednoducha aktualizace obsahd,
jednoducha prace s hromadnou korespondenci a jiné.
Nejvétsi  nevyhodou elektronické dokumentace je nutnost vyuzivani
pocitacovych prostfedki (hardware) pfi jejim Cteni a Gpravé. Druhou nevyhodou je pfi
tvorbé kvalitni dokumentace je potieba vlastnit potiebny kvalitni software. I kdyz cena

hardwarového a softwarového vybaveni klesd, v soucasnosti stale neni dostupnou pro
kazdého.

VVVVVYY

4 Zavér

Z uvedenych charakteristik, vyhod a nevyhod elektronické dokumentace
vyplyva, Ze prace s textem, obrazky, databazemi muize byt mnohem jednodussi jako
tomu bylo kdysi — pfed masivnim nastupem vyuzivani vypoctové techniky ve vSech
oblastech lidské cinnosti. Podminkou ulehéeni si prace je znalost a ovladani
jednotlivych softwart, které podporuji tvorbu elektronické dokumentace. Skala téchto
programu je dnes velmi Siroka, avSak zékladni, ¢i nejbéznéji pouzivané programové
prostiedky by méli patiit mezi predméty vzdélavani uz na zékladni, ¢i sttedoSkolské
urovni, ptipadné by méli byt zatfazené do programu celozivotniho vzdélavani.
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