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POCITACOVE PREZENTACE VE VYUCE
RUZICKA Evzen, CR

Resumé

Technické prosttedky pouzivané pii vyuce na Skoldch prosly za poslednich
dvacet let velkym vyvojem. Asi nejvyrazngjsi zménou byla jejich digitalizace
a komputerizace, které umoznily nejen lepsi a ucinnéjsi prezentaci uciva, ale vytvoftily
1 prostor pro interaktivitu, a dokonce také pro samostatnou tvorbu vyukovych materialti.
Prezentovat informace v elektronické podobé zacina byt v dneSni dob& naprostou
samoziejmosti. Kazda prezentace ma sviij cil a Gc€el, na néz se jeji tvlirce soustredi.
U prezentace vSak nejde jen o samotné predavani informaci. Nezbytnou soucasti je
celkovy dojem, logické a piehledné tazeni jednotlivych prvkii, schopnost zaujmout
divéky. Prispévek by mél pomoci ucitelim orientovat se v této oblasti, sezndmit je se
zasadami tvorby kvalitnich prezentaci. Mél by jim ukazat, kterych chyb by se mél autor
elektronickych prezentaci vyvarovat.

Kli¢ova slova: Pocitac, pocitacova prezentace, ucivo, ucitel, zak.
COMPUTER PRESENTATIONS USED IN LESSONS

Abstract

Technical media used in lessons have changed a lot dutiny last twenty years. The
biggest change was digitizing and computerization. It helped to Berger and easier
presentation of subject matter and also for interactivity. It also helped production of
tutorial material itself. To represent information with usage of electronic media, it is
necessity today. Every presentation hat it’s object and purpose which is important for
the creator. Presentation is not just for transfer of information. Very important is
comprehensive impression. Logica and well arranged sorting of every constituent which
grip lookers on. This article should help teachers to orientace in this problematic to set
up the basic principles of production of good presentations. There are mistakes, which
creator can’t do in creation of presentation.

Key words: Computer, computer presentations, curriculum, trachet, student.

1 Uvod

Pocitacové (elektronické) prezentace piedstavuji jedinecné spojeni nékolika
technickych prosttedki urenych pro vyuku - dataprojektoru, promitaciho platna
(pfipadné interaktivni tabule), multimedialniho pocitace a specializovaného softwaru.
Vyuka se tak stava atraktivnéjsi pro ucitele i zaky. Prezentovat informace v elektronické
podobé zacina byt v dneSni dobé naprostou samoziejmosti. Na mnoha Skolach se
elektronické prezentace staly soucasti nejen samotné vyuky, ale téZ zavérecné préce,
kterou tvofi studenti zavére¢nych ro¢nikli v rdmci maturitni zkousky. Prace by méla
odrazet nejen dosazené teoretické znalosti, ale také schopnost tyto informace
zprostiedkovat pfijatelnou a srozumitelnou formou druhym. Kazda prezentace ma sviij
cil a ucel, na néz se jeji tviirce soustiedi. U prezentace vSak nejde jen o samotné
predavani informaci (at’ jiz vizudlnich, tak i auditivnich), které jsou soucasti kazdé
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prezentace. Ditlezity je celkovy dojem, logické a ptehledné tazeni jednotlivych prvka
a schopnost zaujmout zaky. Prezentace by mé¢la byt zamétena na cilovy okruh piijemcti
tak, aby zapusobila pozitivnim dojmem a zaujala je. Ne vzdy je vSak tento pozadavek
bezezbytku splnén a nekvalitni prezentace pak nejsou dobrou vizitkou. Bohuzel jsou ale
pomérné béznym jevem, s nimz se setkdvame nejen u studentskych praci, ale
iuprezentaci bézn¢ dostupnych napiiklad na internetu, jejichz autory byvaji casto
profesionalové, napiiklad pedagogové. V piispévku vénujeme pozornost vzorové
ptipravé pocitacovych prezentaci. Text by mél pomoci Ctenafi orientovat se v této
oblasti, seznamit jej se zasadami pro tvorbu kvalitnich prezentaci, ale zaroven mu
ukézat, kterych chyb by se mél autor elektronickych prezentaci vyvarovat. Musime
zdiraznit, Ze kazdou prezentaci tvoii vzdy dv¢ ¢asti: formalni a obsahova. I kdyz bude
dalsi text zaméfen predevsim na formalni stranku, je nutné mit stale v patrnosti, zZe ani
stranka obsahovd by neméla byt podcefiovana. Dobra prezentace vznika teprve
v okamziku, kdy jsou obé soucésti prezentace v optimalnim poméru. Neméné¢ dilezité
je si uvédomit, ze vedle rozméru vizudlniho, jez tvoii samotnd prezentace, je jejim
nezbytnym doplikem (ve vét$iné ptipadi) také doprovodny komentat, predevsim jeho
jazykova, rétorickd a esteticka kvalita. Prezentace vSak mtize byt realizovana i jako
interaktivni forma vyuky - mlze obsahovat tkoly nebo béhem ni muze dochazet
k diskusi jak mezi zaky a ucitelem, tak i mezi zaky navzajem. Soucasti prezentace proto
také musi byt dikladnad pfiprava, zahrnujici zvazeni vSech eventualit, které mohou
béhem ni nastat.

2 Pocitacové prezentace

Terminem ,,pocitatovd prezentace* nebo ,.elektronickd prezentace* oznacujeme
vSechny ucelené elektronické materidly uréené pro seznameni s urcitym okruhem
informaci, pokud mozno spojenych jednotnym tématem. NejzndméjSim
a pravdépodobné nejvice rozSifenym zpiisobem prezentace informaci je v soucasnosti
jejich vystavovani na internetu, ktery umoziiuje seznamovat se s nimi prostfednictvim
hierarchicky uspofadanych webovych stranek, jez jsou vzdjemné provazany
hypertextovymi odkazy. Dnes se jedna o zcela bézny zplusob komunikace a pocty
webovych stranek se v soucasnosti pohybuji uz v fadu desitek, mozna az stovek miliard.
Jiny obvykly zplsob prezentaci pifedstavuje tvorba dokumentl v nékterém
z prezentacnich programil, jakym je naptiklad program Impress ze sady OpenOffice.org
nebo PowerPoint, ktery je soucasti nejrozsifenéjsiho kancelarského baliku MS Office.
Prezentace se v tomto ptipad¢ skladaji z jednotlivych snimki, které jsou tazeny
sekvencné za sebou podle autorem zvoleného kli¢e (sledovaného zdméru). Tento typ
prezentaci nejcastéji slouzi jako podklad mluvenému projevu (ptfednasce, obhajobé
projektu, predvadéni vyrobku apod.). Mohou byt ale ureny i pro samostatné
predvadéni, naptiklad na dni otevienych dvefi. Zpiisoby pocitacové prezentace
informaci se nemusi omezovat pouze na statickou vizudlni stranku doprovédzenou
mluvenym slovem (zivym ¢i ze zdznamu). Elektronické prezentace je mozné obohatit
o animace, hudebni ¢i zvukovy doprovod, je mozné jejich prostfednictvim spoustét
dalsi programové vybaveni pocitace. Stejné tak je mozné prezentace vytisknout a pouzit
jako studijni material nebo stru¢ny souhrn probirané¢ho tématu. I kdyz maji rizné druhy
prezentaci odliSnou formu, jejich prvky, postup tvorby i pozadavky na n¢ kladené jsou
obdobné. Témto pozadavkiim a moznostem jejich Uspésné realizace bude vénovéana
nasledujici ¢ast textu.
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3 Doporuceny postup tvorby prezentaci

Tvorbé prezentaci se vénuje tada autorti. Pro potfeby ucitele bych uvedl

nasledujici kroky jako doporuceny postup tvorby prezentaci.

l.

Stanoveni cilii - nejprve je tfeba si uvédomit, jaky je ucel prezentace, jakého cile
chceme dosdhnout. Od cile se odvijeji dalsi kroky postupu. Ve Skolni praxi je
samoziejmé hlavnim cilem obeznameni se s ur¢itym vyukovym tématem, piipadné
prezentace vysledkd samostatné prace studentl. Cil je vhodné stanovit dostate¢né
konkrétné (naptiklad seznamit spoluzéky s tématem globalniho oteplovani).

Vybér zpiisobu prezentace - podle zamysleného cile zvolime bud’ prezentaci na
internetu, nebo pomoci prezentacniho programu. Vzhledem k charakteru Skolni
prace nam v dalS§im textu pljde jen o prezentace vytvorené specializovanym
prezenta¢nim softwarem.

Stanoveni okruhu prijemcii informaci - prezentace musi byt pfizpisobena Zakim.
Ucitel si musi byt védom urovni znalosti zakli a naro¢nosti tématu na percepci.
Rozhodujicimi faktory mize byt i denni doba (odpoledni vyucovani nebyva idealni
dobou pro vyklad slozité latky).

Technické podminky - u elektronickych prezentaci jsou dilezité podminky v misté
predvadéni prezentace, tzn. dostupné technické a softwarové vybaveni, osvétleni,
pocet zaku ve tfide, velikost ucebny i celkovy ¢as vyhrazeny na prezentaci.

Vytvoreni obsahu - dilezitym krokem je vytvofeni samotného informacniho
obsahu. Ten musi byt ptizplisoben zaklim a ptedpokladané struktufe ptijemcti, mj. i
v oblasti terminologie. Déle je tfeba dodrZet zasady pro tvorbu prezentaci i zasady
rétorické, pravopisné a typologické.

Uprava grafické podoby - podle zasady, e design se fidi obsahem, tprava grafické
podoby prezentace ma nasledovat teprve po vytvoieni jejiho obsahu. Grafickou
upravu navrhujeme tak, aby odpovidala obsahu (nikoliv obracen¢), samoziejmeé
podle vSech doporucenych zasad pro prezentace.

Kontrola, testovani - na zavér je tieba prezentaci zkontrolovat, opravit piipadné
nedostatky a doplnit chybéjici informace. Kontrolu by méla provadét jina osoba nez
tvlirce prezentace, kterd také muaze ovéfit, jak bude prezentace na zéky pusobit. U
elektronickych prezentaci je tfeba zjistit délku jejich trvani, poptipadé vyzkouset a
nastavit casovani, spousténi audio stopy, ¢i otestovat funkci vlozeného videa,
animaci aj.

4 Struéné zasady tvorby prezentaci

Na zdkladé¢ jiz uvedeného a s ohledem na osvédc¢ené postupy pii tvorbé

prezentaci je mozné zformulovat nasledujici body, jimiz by se mél kazdy tvlrce
prezentaci fidit.

1. Prezentatni materidly musi byt jednoduché, piehledné, ucelné sestavené,

srozumitelné a poutavé. Maji obsahovat jen podstatné tdaje s cilem doplnit
a zvyraznit prednaseny text.

2. Kazdy snimek mé vyjadfovat jen jednu mySlenku. Pfi prohliZeni plati poznatek,

Ze pozornost pozorovatele po jedné minuté vyrazné klesa.. Proto je vhodné

slozitéjsi tématiku rozdélit do ne¢kolika snimk.
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3. Na zZadném snimku by nemél chybét nadpis hlavniho tématu, aby se i pozd¢ji
ptichozi ucastnik snaze orientoval. Tento zvyk poslouzi 1 autorovi pii zpétné
orientaci ve vlastni tvorbé. Naopak jejich c¢islovani ztézuje jejich pozdéjsi
promitani ve zménéném poradi.

4. Pouziti druhu pisma, jeho fezl a zvyrazilovani ma stejna pravidla jako pfi psani
bézného textu v textovém editoru. Pro prezentace je nejvhodnéjsi pouzit tzv.
bezpatkové pismo, nebot’ je 1€pe Citelné na vetsi vzdalenost.

5. Velikost pisma je nutno volit s ohledem na vzdalenost, ze které bude Cteno.
Doporucuje se velikost hlavniho nadpisu 40 - 44 bodl, bézny text asi 26 - 28
bodl. Z téchto velikosti vychdzi i maximalni pocet tadki, které muizeme
umistit na snimek (8 + nadpis) a folii A4 na vysku (16 + nadpis). Nadpis nema
obsahovat vice nez 6 slov, ostatni text nejvice 7 slov na radek.

6. Barvu pisma na snimcich volime spiSe v odstinech teplych barev s nizsi sytosti
(zluta, oranzova, svétle fialova, svétly okr), které jsou 1épe Citelné nez studené
barvy a barvy v tmavsich odstinech.

7. Pozadi snimkl je vhodné volit v tmavych tonech. Pokud vSak zvolime pro
prezentaci svétlé pozadi, je nutné vybrat adekvatné kontrastni barvy pisma a
zvyraznéni.

8. Tabulka na snimku nema mit vice nez 4 sloupce a 7 fadku.

9. Grafy jsou nejpouzivanéjsi formou prezentace dat. Sloupcovy graf nema
obsahovat vice nez 7 sloupct odliSenych barevné nebo texturou a oddélenych
mezerami. Kola¢ovy graf neméd obsahovat vice nez 7 vyse¢i. Ciselné tdaje je
mozno umistit dovniti a popisky vné kruhu.

5 Zavér

Pocitacové prezentace dokazi oslovovat mnohem Iépe nez bézna vyuka s vykladem
¢i praci se seSitem a formovat dal$i slozky osobnosti studentll, nejen jejich intelekt
a kognitivni schopnosti. Velky vyznam spatiuji pravé ve formovani afektivni stranky
jejich osobnosti. Do prezentaci lze vkladat rizné audiovizudlni informace
v kontrolovatelné form¢ a potradi, pficemz mohou piisobit daleko intenzivnéji nez slovni
vyklad nebo text v ucebnici. Studenti maji moznost vytvaret néco, v ¢em vidi pfimo
vysledky svého snazeni. Soucasné¢ se mohou s vysledky své cinnosti predstavit
ostatnim.
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